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 به استاد راهنماکارشناسی ارشد  دستورالعمل تخصیص دانشجوی

 )گروه مهندسی صنایع(

 هدف -1

ین ای است که ضمن در نظر گرفتن اولویت دانشجویان برای تعیگونهتخصیص دانشجویان کارشناسی ارشد به استاد راهنما به

 کند. می صورت متوازن لحاظهمچنین اولویت اساتید برای دانشجویان را به ظرفیت درخواستی و مصوب اساتید و استاد راهنما،

 مراحل  -2

 :است زیریات ئبا جزتخصیص دانشجوی کارشناسی ارشد به استاد راهنما شامل مراحل 

جویان شاستادراهنمای دان انتخاب هایپیشنهاد اولویت»فرم خود، موظف است  یلیتحص یمسالهفته اول ن ۴( دانشجو در مدت 1

هد. دانشجو د یلتحو یرگروهم آن را به مدچهارهفته  یانتها تاو  یلرا تکم «کارشناسی ارشد مهندسی صنایع دانشگاه کاشان

مراجعه  اساتید گروه مهندسی صنایعبه همه  سایت آنها،های تحقیقاتی اساتید در وبعلاوه بر مطالعه زمینه موظف است

همچون  هاییسایت و پایگاهمطالعه مقالات اساتید در وب بگیرد.امضا  یشاناز ا مذاکره،پس از یک یا چند  داشتهحضوری 

 ییدتا یناامضا به مع یناشود. دانشجو توصیه می توسط های تحت راهنمایی ایشاننامهو همچنین مطالعه پایان گوگل اسکولار

ای به اعض مراجعات کامل شدن همه. پس از شودمیو به معنای تخصیص نهایی استاد به دانشجو تلقی ن مراجعه خواهد بود

را در  یخسپس امضا و تارو کرده  یلها را تکمیتمورد علاقه خود، همه اولو یبندیتاولوبراساس  ید، دانشجو باهیئت علمی

 مشخص آن درج کند.   یجا

هر دانشجو مشخص  یستاد راهنماجلسه ااین دهد و در میجلسه  یلم تشکششهفته  یلدر اوا گروه مهندسی صنایع ی( شورا2

 ،دانشجویان هر ورودی که در ترم اول یدیشده و اسات یگروه بررس یها توسط اعضافرم یهگروه، کل یدر جلسه شورا .شودمی

یانی که دانشجو از بین یداسات ینادارند.  یتاولو نسبت به تمامی اساتید ،خود یدانشجو یناول ییندر تع ؛ندارند با ایشان کلاس



 یناول ینیپس از تع. کننداولین دانشجوی خود را انتخاب می ⸲باشندانتخاب کرده اول تا سوم خود  یترا به عنوان اولو یشانا

یمتوسط هر استاد انتخاب  یاندانشجو یادانشجو  شده و یبررس اساتید یتها براساس ظرفیتمذکور، اولو یداسات انشجوید

 یاباشد  یعلم یئته یتواند براساس سابقه اعضایم یاندانشجو ییراهنما یتظرف یلدر تکم یداسات یبشود تا به انتها برسد. ترت

 .یبترت یندوم و به هم یتو سپس اولو اول یتملاک اولو

و برای  ندرسامی یاندانشجو ه اطلاعراهنما را ب یداسات فهرست نهایی یرگروهمد گروه مهندسی صنایع، یشورا ( پس از جلسه3

دهد و سپس صحت اطلاعات درج شده را موزش دانشکده مهندسی ارجاع میای تهیه کرده و به آنامه ،پویا ثبت در پرتال

 .کندو در صورت وجود اشکال در ثبت اطلاعات، در راستای برطرف کردن اشکال اقدام می کندکنترل می

 های مهمگردش کار و تاریخخلاصه  -3

 . مراحل استکننده طور خلاصه جدول زیر تبیینبه

 های مهمتاریخ نتیجه عنوان فعالیت مسئول ردیف

1 

 دانشجو

سایت ایشان و همچنین  مقالات اساتید در های تحقیقاتی اساتید از روی وبمطالعه زمینه

فرم تکمیل شده  هایی همچون گوگل اسکولار سایت و پایگاهوب

د بندی اساتیاولویت

 راهنما

ته  یان هف هارپا م چ

 ترم
 مراجعه حضوری و مذاکره با اساتید گروه 2

 های استادراهنمای دانشجویان کارشناسی ارشدتکمیل فرم پیشنهاد اولویت 3

 های تکمیل شده به مدیرگروهتحویل فرم ۴

 م پنجهفته  فهرست متقاضیان آوری شده(های جمع)خلاصه فرم تهیه فهرست متقاضیان هر استاد به ترتیب اولویت مدیرگروه 5

6 

شورای گروه 

 مهندسی صنایع

 در شورای گروه  های دریافتی از دانشجویانبررسی فرم
فهرست نهایی 

 اساتید راهنما
 مششهفته 

7 
 بندی دانشجویان وها براساس ظرفیت مصوب و درخواستی اساتید و اولویتبندی فرمجمع

 ملاحظات مرتبط با آن

8 

 مدیرگروه

 رسانی فهرست نهایی اساتید راهنمای دانشجویان   اطلاع
رسانی اساتید اطلاع

به  راهنما

و ثبت  دانشجویان

 در سیستم پویا

 مهفتهفته 

 ارسال نامه به آموزش دانشکده مهندسی برای ثبت اساتید راهنما در پرتال پویا  9

 های موردنیازفرم -4

 استادراهنمای دانشجویان کارشناسی ارشد مهندسی صنایع دانشگاه کاشان انتخاب هایفرم پیشنهاد اولویت


