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هدف

هٌطَر ٍحذت رٍیِ ٍ  هجوَػِ اقذاهات لاسم تزای ارائِ، تزرسی ٍ تصَیة پیشٌْادیِ کارشٌاسی ارشذ را تِ ًاهِ شیَُایي 

 کٌذ.  آگاّی داًشجَیاى ٍ اساتیذ ارائِ هی



مراحل

دانشجووملاحظبتاقدامبت-1

  هشاٍر  راٌّوا )اى(هَضَع ًْایی در اداهِ درس سویٌار تا ًظز استاداًتخاب ٍ 

 ِپیشٌْادیِ داًشگاُ ًاهِ تْیِ  شیَُدر قالة فزهت ٍ هشاٍر راٌّوا  )اى(تا راٌّوایی ٍ هشَرت استاد تْیِ پیشٌْادی

  ٍ هشاٍر راٌّوا )اى(ایجاد ًسخِ ًْایی هَردتأییذ استاد اًجام اصلاحات لاسم تا کاشاى ٍ 

 ِتِ داٍراى پیشٌْادیِ ٍ پیگیزی اس ایشاى تاتت دریافت ًظزات ارسال پیشٌْادی 

  ًظزات ٍ پیشٌْادات داٍراى رٍی پیشٌْادیِ سیزًظز استاد)اى( راٌّوا ٍ هشاٍراػوال 

 تکویل ٍ تارگذاری فایل پیشٌْادیِ ٍ ّوچٌیي ارسال  ّوشهاى پَیا ٍ پیشٌْادیِ در پزتالدرخَاست تزرسی  ایجاد فزم

 آى

 پیگیزی پیشٌْادیِ اس هذیزگزٍُ ٍ هؼاٍى آهَسشی داًشکذُ تزای ارجاع تِ هزاحل تؼذی 

 ثت پیشٌْادیِ هصَب در ایزاًذاک ٍ دریافت کذ رّگیزیث 

 



اقدامبتاستبدراهنمب-2

  1تزای داٍری پیشٌْادیِپیشٌْاد دٍ استاد داٍر
 

  ًِاخذ گشارش ّواًٌذجَیی تَسط استاد راٌّوا اس ایزاًذاک تا تارگذاری پیشٌْادیِ رٍی ساها

https://tik.irandoc.ac.ir/ ِ(تَاًذ تَسط داًشجَ ًیش اخذ شَد راٌّوا هیاختیار استاد  )ایي گشارش ت  

 ِ2تزرسی ٍ تاییذ فزم پیشٌْادیِ ًْایی شذُ در پزتال پَیا ٍ تارگذاری فایل ّواًٌذجَیی پیشٌْادی  

  ٍ آًْا رٍی پیشٌْادیِاػوال دریافت ًظزات داٍراى پیشٌْادیِ ٍ ارجاع تِ داًشجَ ٍ کٌتزل پیگیزی 

اقدامبتمدیرگروه-3

  ِاًتخاب یک استاد داٍر اس تیي دٍ استاد داٍر هؼزفی شذُ در فزایٌذ تصَیة پیشٌْادی 

  ٍ پیشٌْادیِ ًْایی داٍری شذُ در صَرتجلسِ گزٍُػٌَاى درج طزح 

  تزرسی ٍ تأییذ فزم پیشٌْادیِ ٍ ارجاع تِ هزاحل تؼذی )ارجاع تِ داٍراى ٍ در ًْایت ارجاع تِ هؼاٍى آهَسشی

 داًشکذُ هٌْذسی(

 در شَرای داًشکذُ هٌْذسی ،زح کزدى پیشٌْادیِ تصَیة شذُ در گزٍُهط 

اقدامبتاستبدداور-4

  ارجاع تِ استاد راٌّوا رٍی پیشٌْادیِ هطالؼِ پیشٌْادیِ ٍ تْیِ فایل ًظزات ٍ پیشٌْادات هحتَایی ٍ ًگارشی ٍ

ػلت  یشٌْادیِ تَسط داٍراى، تِرٍس اس دستزسی تِ پیشٌْادیِ داًشجَ )در صَرت ػذم تأییذ پ 10حذاکثز در هذت 

 .گیزد( اشکالات اساسی داٍری هجذد صَرت هی

اقدامبتمعبونآموزشیدانشکده-5

  ٍ پیشٌْادیِ ًْایی تصَیة شذُ در گزٍُ هٌْذسی صٌایغ در صَرتجلسِ شَرای داًشکذُ ػٌَاى درج طزح 

  تحصیلات تکویلی(تزرسی ٍ تأییذ فزم پیشٌْادیِ ٍ ارجاع تِ هزحلِ تؼذی )کارشٌاس 









                                              
تَسط استاد راٌّوا هشخص خَاّذ  یک داٍر پیشٌْادیِ ّواى داٍر درس سویٌار خَاّذ تَد ٍ داٍر دیگز اس تیي دٍ داٍر هؼزفی شذُ 1

 .هِ ّن خَاٌّذ تَدًا شذ. داٍراى پیشٌْادیِ، داٍراى جلسِ دفاع اس پایاى

درصذ تا  30تا  20در صَرت داشتي هشاتْت تیي  .درصذ هشاتْت داشتِ تاشذ 20در صَرتی کِ گشارش ّواًٌذجَیی آى کوتز اس  2

 شَد.  تأییذ استاد راٌّوا، ارجاع پیشٌْادیِ اًجام هی



خلاصهجسییبتوگردشکبر

مهمزمبن عنوانفعبلیت مسئولردیف

1 

 داًشجَ

  تْیِ پیشٌْادیِ ًْایی  تا یک در اداهِ درس سویٌار

  تِ داٍراى پیشٌْادیِ ٍ پیگیزی اس ایشاى تاتت دریافت ًظزات ارسال پیشٌْادیِ 2

3 
پیشٌْادیِ سیزًظز استاد)اى( راٌّوا ٍ اػوال ًظزات ٍ پیشٌْادات داٍراى رٍی 

 هشاٍر
 

4 
درخَاست تزرسی پیشٌْادیِ در پزتال پَیا ٍ ّوشهاى تکویل ٍ  ایجاد فزم

 تارگذاری فایل پیشٌْادیِ ٍ ّوچٌیي ارسال آى

 

 سَمحذاکثز تا پایاى تزم 

5 
پیگیزی پیشٌْادیِ اس هذیزگزٍُ ٍ هؼاٍى آهَسشی داًشکذُ تزای ارجاع تِ 

 تؼذیهزاحل 

 

 

 ثثت پیشٌْادیِ هصَب در ایزاًذاک ٍ دریافت کذ رّگیزی 6

 
 

7 

 استاد راٌّوا ٍ داٍر

 پیشٌْاد دٍ استاد داٍر تزای داٍری پیشٌْادیِ

 
 

  اخذ گشارش ّواًٌذجَیی تَسط استاد راٌّوا اس ایزاًذاک  8

9 
تزرسی ٍ تاییذ فزم پیشٌْادیِ ًْایی شذُ در پزتال پَیا ٍ تارگذاری فایل 

 ّواًٌذجَیی پیشٌْادیِ 

 

 

10 
پیگیزی ٍ دریافت ًظزات داٍراى پیشٌْادیِ ٍ ارجاع تِ داًشجَ ٍ کٌتزل اػوال 

 آًْا رٍی پیشٌْادیِ

 

 

11 

 هذیزگزٍُ

  اًتخاب یک استاد داٍر اس تیي دٍ استاد داٍر هؼزفی شذُ 

 طزح ٍ درج ػٌَاى پیشٌْادیِ ًْایی داٍری شذُ در صَرتجلسِ گزٍُ 12

 
 

 تزرسی ٍ تأییذ فزم پیشٌْادیِ ٍ ارجاع تِ هزاحل تؼذی  13

 
 

  هطزح کزدى پیشٌْادیِ تصَیة شذُ در گزٍُ، در شَرای داًشکذُ هٌْذسی 14

هؼاٍى آهَسشی  15

 داًشکذُ

طزح ٍ درج ػٌَاى پیشٌْادیِ ًْایی تصَیة شذُ در صَرتجلسِ شَرای 

 داًشکذُ 

 

 

 تزرسی ٍ تأییذ فزم پیشٌْادیِ ٍ ارجاع تِ هزحلِ تؼذی  16

 
 

 

یبزموردنیهبفرم

 فزم درخَاست تزرسی پیشٌْادیِ در پزتال پَیا -1

 هبیموردنیبزنبمهشیوه

 داًشگاُ کاشاى تْیِ پیشٌْادیِ ًاهِ شیَُ -1


