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راهنماي دانشجويان در درس پروژه کارشناسی
(گروه مهندسی صنایع)
الف) مقدمه
دانشجويان دوره كارشناسي مي‌بايست در سال آخر تحصیل، 3  واحد پروژه تخصصی را با موفقیت بگذرانند كه اين كار تحت سرپرستي يكي از اساتيد گروه به عنوان «استاد راهنمای پروژه» كه بنابر علاقه دانشجو به زمينه‌هاي تحقيقاتي اساتيد مشخص مي‌گردد، صورت مي‌پذيرد. در طول تكميل پروژه كارشناسي، دانشجو با روش و نحوه انجام تحقيق، تدوين و نگارش يك گزارش كامل پيرامون تحقيقات و فعاليت‌هاي صورت گرفته آشنا مي‌گردد. جهت کمک به دانشجويان، اين دستورالعمل با هدف ارايه جامع ضوابط موجود در اخذ پروژه، نحوه تكميل، تدوين، ارايه آن توسط دانشجو و ارزيابي آن توسط اساتيد ارايه مي‌گردد. از آنجاییكه نگارش پروژه يكي از بخش‌هاي اصلي و مهم تكميل پروژه دوره كارشناسي است و تدوين آن در قالب و چارچوب تعيين شده از اهميت بالايي برخوردار است، مطالعه این راهنما توسط دانشجویان و رعایت نکات آن از اهمیت زیادی برخوردار بوده و دانشجويان مي‌بایست بر اساس آن پروژه تخصصي خود را آماده كنند. 
ب) مراحل اخذ درس پروژه
هر دانشجو موظف است طبق مراحل زیر، درس پروژه را اخذ نماید:

1- اخذ درس پروژه در زمان انتخاب واحد
2- دریافت فرم «اخذ پروژه کارشناسی» از آموزش دانشکده (یا انتشارات دانشکده)
3- مراجعه به اساتید و مشورت جهت انتخاب استاد راهنمای پروژه و تعیین موضوع پروژه
4- تکمیل فرم توسط دانشجو و تایید استاد راهنما 
5- تایید فرم توسط مدیر گروه 
6- تحویل فرم تایید شده به آموزش جهت ثبت درس انفرادی و تخصیص استاد به دانشجو در پرتال
پ) مراحل ارزیابی و ثبت نمره
دانشجو حداکثر دو ترم مهلت دارد تا پروژه را تحت نظارت استاد راهنما به اتمام رسانده و گزارش نهایی را جهت ارزیابی و ثبت نمره تحویل دهد. در حین انجام پروژه دانشجو موظف است مراحل پیشرفت کار خود را به اطلاع استاد راهنما رسانده و در بازه‌های زمانی مشخص، طبق نظر استاد راهنما، گزارش‌های میانی ارایه دهد. تغییر استاد راهنمای پروژه در حین کار، به جز در موارد استثنایی و با درخواست کتبی دانشجو به گروه، مجاز نیست. 

پس از موافقت و رضایت استاد راهنما از کیفیت پروژه‌ی انجام شده، دانشجو موظف است مراحل ارایه گزارش و ارزیابی پروژه را به صورت زیر پیگیری نماید:
1- تهیه گزارش نهایی به صورت کتبی توسط دانشجو (مطابق شیوه‌نامه تدوین پروژه دوره کارشناسی) و تحویل به استاد راهنما
2-  تکمیل فرم «ارزیابی پروژه کارشناسی» توسط دانشجو و اخذ تاییدیه استاد راهنما
3- تعیین استاد داور توسط گروه از میان سایر اساتید گروه با زمینه‌ی تخصصی مرتبط با موضوع پروژه و تایید فرم توسط استاد راهنما
4- تحویل گزارش به همراه فرم «ارزیابی پروژه کارشناسی» توسط دانشجو به استاد داور جهت ارزیابی گزارش
5-  عودت فرم تکمیل شده‌ی داور، توسط دانشجو به استاد راهنما
6- ثبت نمره توسط استاد راهنما در پرتال و ارسال فرم به مدیر گروه
7- تایید نهایی نمره در پرتال توسط مدیر گروه
دانشجو موظف است اصلاحات مد نظر داور محترم را تا حصول شرایط کیفی مناسب پیگیری نموده و نهایتاً تایید استاد داور را دریافت نماید. لذا تحویل گزارش به معنای اتمام پروژه نبوده و مسئولیت پیگیریهای لازم جهت اتمام پروژه و تأمین نظر مساعد داور، بر عهده‌ی دانشجو می‌باشد. 
ت) گردش كار و تاريخ‌هاي مهم 
	رديف
	مرحله
	عنوان فعاليت
	تاریخ‌های مهم

	1
	اخذ درس پروژه
	اخذ درس پروژه در زمان انتخاب واحد
	

	2
	
	دریافت فرم «اخذ پروژه کارشناسی» از آموزش دانشکده (یا انتشارات دانشکده)
	

	3
	
	مراجعه به اساتید و مشورت جهت انتخاب استاد راهنمای پروژه و تعیین موضوع پروژه
	

	4
	
	تکمیل فرم توسط دانشجو و تایید استاد راهنما 
	

	5
	
	تایید فرم توسط مدیر گروه 
	

	6
	
	تحویل فرم تایید شده به آموزش جهت ثبت درس انفرادی و تخصیص استاد به دانشجو در پرتال
	پایان ماه دوم از ترم اخذ درس

	7
	
	بررسی پرتال توسط دانشجو جهت اطمینان از اخذ درس پروژه و تخصیص استاد راهنما در پرتال *
	

	

	1
	انجام پروژه و ارزیابی
	تهیه گزارش نهایی به صورت کتبی توسط دانشجو (مطابق شیوه‌نامه تدوین گزارش) و تحویل به استاد راهنما
	حداکثر 10 مرداد هر سال

	2
	
	تکمیل فرم «ارزیابی پروژه کارشناسی» توسط دانشجو و تایید استاد راهنما
	

	3
	
	تعیین یک استاد داور توسط استاد راهنما از میان سایر اساتید گروه با زمینه‌ی تخصصی مرتبط با موضوع پروژه و تایید فرم توسط استاد راهنما

	

	4
	
	تحویل گزارش به همراه فرم «ارزیابی پروژه کارشناسی» توسط دانشجو به استاد داور جهت ارزیابی گزارش
	

	5
	
	عودت فرم تکمیل شده‌ی داور، توسط دانشجو به استاد راهنما
	حداکثر 25 شهریور هر سال

	6
	
	ثبت نمره توسط استاد راهنما در پرتال و ارسال فرم به مدیر گروه
	

	7
	
	تایید نهایی نمره در پرتال توسط مدیر گروه
	


* این مرحله جزء وظایف دانشجو بوده و عواقب ناشی از عدم ثبت درس پروژه در پرتال، بر عهده دانشجو می‌باشد.
ث) ظرفیت اساتید راهنما 
· دکتر مسعود تمسکی بیدگلی: 

7 نفر

· دکتر محمدتقی رضوان:

7 نفر

· دکتر سمیه قندی بیدگلی:

7 نفر
· دکتر هادی مختاری: 

7 نفر
· مهدس سعید دهنوی آرانی

5 نفر
تذکر مهم: دانشجویان محترم توجه داشته باشند که ضروریست در زمان فارغ‌التحصیلی یک نسخه از فایل پروژه (بر روی CD) تحویل کتابخانه دانشکده مهندسی شود. لذا فایل پروژه را تا زمان فارغ‌التحصیلی نگهداری نمایید. 
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